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Procedura postępowania w przypadku,  

gdy uczeń nie zostanie odebrany ze świetlicy 

przez rodziców/prawnych opiekunów 

 

1. Świetlica szkolna działa w godzinach corocznie ustalonych przez Dyrektora szkoły. 

Rodzice/prawni opiekunowie są zobowiązani do punktualnego odbioru uczniów. 

2. Spóźnienia rodziców są odnotowane w dzienniku elektronicznym Librus w momencie 

odebrania ucznia przez rodziców/prawnych opiekunów. 

3. Jeżeli wyżej wymieniona sytuacja powtarza się, nauczyciel informuje o niej Dyrektora 

szkoły.  

4. Jeśli uczeń nie zostanie odebrany punktualnie ze świetlicy tzn. najpóźniej do godziny 

zakończenia pracy ostatniego nauczyciela świetlicy, to nauczyciel telefonuje 

do  rodziców/prawnych opiekunów i ustala z rodzicem jak najszybsze odebranie dziecka. 

Jeżeli rodzic/prawny opiekun nie odbiera połączeń telefonicznych nauczyciel wysyła do 

niego notatkę o próbie połączenia przez dziennik Librus, a w szczególnych przypadkach 

postępuje zgodnie z ustępem 6 niniejszej Procedury.   

5. Na rodzicach/prawnych opiekunach spoczywa odpowiedzialność za odbieranie informacji 

wysyłanych przez dziennik Librus i zapoznawanie się z ich treścią oraz za pobyt ucznia 

pozbawionego opieki po godzinach pracy nauczycieli świetlicy szkolnej. 

6. Jeżeli próba zawiadomienia rodziców/prawnych opiekunów nie powiedzie się i nauczyciel 

nie ma żadnej informacji od rodziców/prawnych opiekunów ucznia zwraca się do policji 

w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/prawnych opiekunów. 

7. W przypadku odnotowania trzykrotnego niepunktualnego odbierania dziecka ze świetlicy 

i pozostawienia ucznia po godzinach pracy nauczycieli świetlicy, nauczyciel postępuje 

według informacji zawartych w Karcie zapisu. O sytuacji powiadamiany jest Dyrektor 

szkoły i Przewodniczący Zespołu Nauczycieli Świetlicy. 

8. Przewodniczący Zespołu Nauczycieli Świetlicy przez dziennik Librus informuje 

rodziców/prawnych opiekunów, że jego dziecko trzykrotnie zostało odebrane 

po godzinach pracy nauczycieli świetlicy. Notatka przesłana rodzicom zawiera 

informację, że w sprawie ucznia odbędzie się spotkanie z Przewodniczącym Nauczycieli 

świetlicy i Dyrektorem szkoły. Rodzic/prawny opiekun zobowiązany jest w nim 

uczestniczyć. Podczas spotkania jest omawiany problem niepunktualnego odbioru ucznia 

i sposoby jego rozwiązania. 

 

 

 


